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Ha Noi, ngay thang .9 nam 2026

I. THOl GIAN VA HINH PHUC NHAP HOC
1. Thd'i gian: Tir ngay 05/09/2026 den ngay 1 1/09/2026
2. Hinh thiic nhap hoc: True tnyen ket hop true tiep
II. QUY TRINH THIIC HIEN VA TRACK NHIEM CUA CAC DON 

VI LIEN QUAN
1. Quy trinh thuc hicn
- Buoc 1: Phong Dao tao dai hoc cung cap cac bieu man can thiet lien quan 

den thu tuc nhap hoc (Danh sach thi sinh triing tnyen; Thong bao thi sinh trung 
tnyen nhap hoc...) de Trung tarn Cong nghe thong tin va Thu vien cai dat vao phan 
mem tnyen sinh.

- Bude 2: Trung tarn Cong nghe thong tin va Thu vien cai dat cac bieu man 
nhap hoc vao phan mem tnyen sinh va gui Thong bao thi sinh trung tnyen nhap 
hoc vao Email cua thi sinh trung tnyen; gui video hudng dan nhap hoc true tnyen 
cho thi sinh.

- Bude 3: Thi sinh lam thu tuc nhap hoc, nop hoc phi true tnyen tren Cong 
thong tin dien tir cua Truong theo hudng dan cua Trung tarn Cong nghe thong tin 
va Thu vien.

- Bude 4: Phong Dao tao dai hoc chuyen danh sach nhap hoc true tnyen (ban 
mem ho so nhap hoc) cho Phong Thanh tra de doi chieu theo quy dinh. Phong 
Thanh tra thuc hicn kiem tra ho so nhap hoc true tiep cua sinh vien va gui ket qua 
kiem tra ho so nhap hoc cho Phong Dao tao dai hoc; Phong Tai chinh - Quan tri 
kiem tra ket qua nop hoc phi cua thi sinh va gui ket qua kiem tra ve Phong Dao 
tao dai hoc de tong hop.

- Bude 5: Phong Dao tao dai hoc lap danh sach thi sinh da nhap hoc va da 
nop hoc phi de trinh Hieu trudng ky quyet dinh edng nhan thi sinh trung tuyen 
nhap hoc; thong bao ke hoach hoc tap nam hoc, danh sach lop hoc; ke hoach hoc 
quy che, quy dinh cho sinh vien; nhan The sinh vien tir Cong nghe thong tin va



Thu vien de phat cho sinh vien.

2. Trach nhiein cua cac don vi lien quan
2. /. Trung tam Cong nghe thong tin va Thir vien
- Phoi hop voi Phong Dao tao dai hoc:
+ I loan thien cac bieu man nhap hoc true tuyen;
+ I luong dan tin' sinh vc each thirc nhap hoc true tuyen;
+ I Id tro thi sinh va cac don vi lien quan trong vice thirc hicn quy trinh nhap 
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hoc true tuyen;

- In the sinh vien de ban giao cho Phong Dao tao dai hoc phat cho sinh vien 
sau khi lam thii tuc nhap hoc.

2.2. Phong Thanh tra
- Cu cac vien chuc cd chuyen mon phu hop de kiem tra hd so nhap hoc true 

tiep cua thi sinh da lam thu tuc nhap hoc. Thdi gian thuc hien kiem tra hd so tu 
ngay 03/10/2026 den ngay 1 1/10/2026.

- Xac nhan ket qua kiem tra hd so nhap hoc cua thi sinh, chuyen cho Phong 
Dao tao dai hoc de cd can cu trinh Hieu trudng ky ban hanh Quyet dinh edng nhan 
thi sinh trung tuyen nhap hoc.

2.3. Phong Tai chinh - Quan tri
- Thuc hien vice kiem tra ket qua nop hoc phi ky I thco danh sach thi sinh 

trung tuyen do Phong Dao tao dai hoc cung cap; xac nhan ket qua nop hoc phi 
theo dir lieu nop hoc phi va chuyen ket qua nay cho Phong Dao tao dai hoc de cd 
can cu trinh Hieu trudng ky Quyet dinh edng nhan thi sinh trung tuyen nhap hoc;

- Cho y kien ve du toan kinh phi nhap hoc; thuc hien thanh toan cac khoan 
chi cho edng tac nhap hoc true tuyen theo Quy che chi ticu ndi bd hoac theo phieu 
trinh da dupe Hieu trudng phe duyet.

2.4. Phong Dao tao dai hoc
- Chu tri tricn khai edng tac nhap hoc cho thi sinh;
- Chuan bi cac giay td, tai lieu cd lien quan den edng tac nhap hoc true tuyen 

va phoi hop vdi Trung tarn Cong nghe thong tin va thu vien de cai dat trong Phan 
mem nhap hoc true tuyen;

- Cu chuyen vien phoi hop vdi Phong Thanh tra kiem tra hd so nhap hoc cua 
thi sinh;
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- Thong bao cho thi sinh ve cac ndi dung lien quan den edng tac tiep nhan 
thi sinh trung tuyen nhap hoc;

- Du thao Quyet dinh edng nhan thi sinh trung tuyen nhap hoc trinh Hieu
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trirang ky ban hanh;
- Lap dir toan kinh phi nhap hoc true tuyen va trinh Hieu truong phe duyet 

du toan kinh phi; lam thu tuc thanh toan cho cac vien chuc tham gia cong tac nhap 
hoc thco Du toan kinh phi da duoc duyet./.

Ntri nhan:
- Hieu trirang (de bao cao);
- Cac Pho Hieu trirong (de biet);
- Cac don vi co lien quan (de t/hien);
- Liru: VT, DTDH.
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