BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 3790 /KH-PHLHN Ha Néi, ngay2 8 thdang 4ndm 2016
KE HOACH

T chire Hi nghi cong chire, vién chire va nguoi lao dong
Trwong Pai hoc Luat Ha Noi nam 2016

Can cu Nghi dinh sd 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha
nudce va don vi su nghiép cong lap; ,

Can ctr Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 ndm 2016 cua Bo
Noi vu huéng din mot sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09
thang 01 nam 2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co
quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap; '

" Cincu cudc hop Lién tich ngay 14/12/2016 va ngay 22/12/2016 gitra Ban
Giam hiéu va Ban Chép hanh céng doan;

Théng nhit K& hoach t6 chirc Hoi nghi cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong cua Trudong Pai hoc Luat Ha Néi nhu sau:

L. MUC PiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC

1. Muc dich, yéu ciu

- Thuc hién quyén dan chi ctia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
trong viéc danh gid cac két qua cong tac di dat dugc, nhimg tdn tai, han ché cua
nam 2016.

- Xay dung phuong huéng, nhiém vy va cac giai phéap thyuc hién chuong
trinh cong tdc nam 2017.

- Phét huy dan chu trong quan ly va dao tao, nghiém chinh chap hanh phap
luat va cdc ché d6 chinh sach cua Nha nudc cling nhu nhitng qui dinh ctia nganh
Tu phap va cia Truong.

2. Nguyén tic

- Hoi nghi cdng chire, vién chuc (sau day goi tat 12 hoi nghi) 1 hinh thuc
dan chu truc tiép dé cong chirc, vién chirc tham gia quan ly, x4y dung co quan,
don vi trong sach, viing manh.

- Hoi nghi duoc td chite;dan chu, thiét thuc, bao dam céc ndi dung quy dinh
tai Diéu 5 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP.




- Hoi nghi duoc to chire hop 18 khi c6 it nhat 2/3 coéng chic, vién chic va
nguoi lao dong cia co quan, don vi hodc it nht 2/3 dai biéu dugc triéu tap co
mat du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cua hdi nghi dugc thong qua khi ¢6 trén
50% sb ngudi du hoi nghi tan thanh va noi dung khong trai véi quy dinh cua
phap luat.

II. TO CHUC VA NOI DUNG HOI NGHI

1. Hoi -nghi vién chire va nguoi lao dong & cac don vi

a. Thoi gian: thoi gian tién hanh Hdi nghi & cac don vi tir ngay 26/12/2016
dén 05/01/2017. Trudce khi t chirc Hoi nghj cac don vi cin thng nhét chuong
trinh, ndi dung, thoi gian t6 chic v6i thanh vién Ban Giam hiéu phu trach don vi
va moi1 dai dién Ban Giam hiéu thu xép tham du.

b. Trach nhiém: Lanh dao cac don vi cung Cong doan bd phan chiu trach
nhiém vé ndi dung va chi tri Hoi nghi.

¢. Noi dung:

cl. Thao luin, déng gop bao cao téng két nam 2016 va phwong hwéng
cdng tac nam 2017, Pbi véi phwong hwéng cdng tic nim 2017, lanh dao don
vi cung,cong doan b phan chu tri Hi nghi lvu y:

- Péng thoi xdy dung Dy thao Ké hoach cong tac nam 2017 cua-don vi dé
vién chirc trong don vi dugc biét va thao luan;

- X4c dinh 18 nhiém vu ctia don vi trong ndm 2017, cac cong viéc cu thé,
thoi gian thuc hién, kinh phi (néu c¢6) va céc giai phap thuc hién;

- Dy toan kinh phi cho cac hoat dong nam 2017 ctia dan vi; -

- Vigc thuc hién quy ché déan cha trong don vi, chép hanh ky cuong hanh
chinh (gio lam viéc) theo Thong bao s6 3595/TB-PHLHN ngay 06 thang 12
nam 2016; Vlec thuc hién Chi thi sb 26/TTg cta Thi tuéng Chinh phi theo
Thong bio s6 3581/TB-PHLHN ngay 05 thang 12 nam 2016 cia don vi.

- Céac kho khan, vudng mac ctia don vi, vién chirc.

c2. Thao luin, dong goép y kién cho bao c4o tong két cong tac niim 2016
va phwong hudéng cong tac nadm 2017 cia Trwong (dw thio bao cao ding
trén website ciia Truong).

- Cac y kién tap trung vao cac ndi dung sau:

1. Chu truong, gidi phdp thuc hién nghi quyét ciia Ddng, phdp ludt cia
Nha muée lién quan dén cong viéc ciia Triong;

2. Ké hoach céng tdc ciia Truong;

3. T6 chitc phong trao thi dua do nha truong phdt dong;




4. Bdo cdo so két, tong két cua Truong;

5. Cde bién phdp cdi tién t6 chite, hoat dong va Ié 16i lam viéc, phong,
chong tham whiing, thuc hanh tiét kiém, chong ldng phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhdn dan;

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bg, céng chire, vién chic;
bau cur, b6 nhiém can bd, cong chiic, vién chirc,

7. Thuc hién cdc ché do, chinh sdach lién quan dén quyén va loi ich cua
cong chie, vién chikc.

8. Cdc noi quy, quy ché cua Truong;

- Nhiém vu trong tdm cta Truong niam 2017 va giai doan nam 2017-2020.

- Cac y kien dugc tong hop theo mau dugc dang tai trén website.
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c3. Bau dai biéu di du Hoi nghi vién chirc cua Truong. -

S6 luong dai biéu di du Héi nghi 1a 50% tong sb vién chirc ¢tia don vi, trir
dai biéu duong nhién; cac don vi c6 thé bau dai biéu du khuyét de thay thé dai
biéu chinh thirc trong truong hop ving mit c6 ly do chinh dang.

Luu y: Cac déng chi Bi thu chi b0, 1anh dao don vi, Ban Chép hanh cong
doan bo phén 1a cac dai biéu nim trong sb 50% dai biéu dugc bau.

d Tiéwehudn dai biéu:

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, co6 phém chét dao duc tét, duoc vién
chirc noi cong tac tin nhiém.

- C6 kha nang tham gia déng gop v kién cho Hoi nghi, truyén dat va trién
khai nghi quyét ctia Hoi nghi cho vién chirc cia don vi.

- Khéng vi pham ky luat (tir khién trach trd 1én)
- C6 thoi gian cOng tac tai Truong Pai hoc Ludt Ha ndi tir 01 ndm trd 1én.
e. Han ngp cdc vin ban: Cham nhat vao hdi 17h00, ngay 05/01/2016

- Nop vé phong Hanh chinh - Téng hop: Chuong trinh va Ké hoach cong
tac nam 2017.

- Nop vé Vin phong Cong doan Trudng;

+ Bién ban Hoi nghi,

+ Danh sach dai biéu du Hoi nghi

+ Céc khé khan, vuéng mic ciia don vi va vién chirc (theo mau);

+ Bao cdo dong gop y kién cua don vi cho Bdo cao ciia Trudmg (theo mau).

2. T chirc 1dy ¥ kién can b chi chét



Du kién ngay 09/01/2017
3. Hoi nghi dai biéu vién chirc v ngudi lao dong cap Truong

a. Hinh thitc t6 chitc: Hoi nghi cap Trudhg 1a Hoi nghj thuong ky duge td
chirc mdt nam mot 1an vao cudi nami véi hinh thie Hoi nghi dai biéu bao gom
cac dai bieu duong nhién va cac dai biéu dugc bau tir cac don vi thudc Truong.

b. Pai biéu tham dw Hoi nghi:

- Pai bidu duong nhién: Hidu truéng, Phé Hiéu trudng, Bi thu Dang dy,
Chu tich Céng doan, Truéng Ban thanh tra nhan dan, Cha tich Hoi cuu chién
binh, Bi thu Doan TNCS HCM va Truéng Ban nit cong;

- Pai biéu bau: 1a nhiing dai biéu duogc Hoi nghj vién chic cla cac don vi
bau (khong bao gém céc dai biéu duong nhién) di du Hoi nghi vién chuc cip
trudng, cé s6 luong bang 50% tdng sb vién chirc cua trudng.

- Dai biéu moi:

+ Dai di¢n 1anh dao Bo Tu phap; dai dién Van phong Bo, Vu T chic can
bo, Cong doan Bo Tu phap, cac don vi thudc Cum thi dua sb 11 cua Bd Tu phap;

+ Pai dién lanh dao Lién doan lao dong thanh phé Ha Noi, cac ban cta
Lién doén lao dong thanh phd Ha Noi va cac don'vi thudc Cum thi dua s6 11 -
Lién doan lao dong thanh phé Ha Noi. ‘

c. Thoi gian tién hanh Héi nghi: 07h30° ngay 14/01/2016

d. Chuong trinh Héi nghi: (du kién)

- Chao c0, tuyén bd ly do, gidi thiéu dai bidu;

- Bau Poan Chi tich chi tri Hoi nghi;

- Théqg tin vé chuong trinh c6ng tac nganh Tu phap nam 2017;

- B4o™ céo tom tit két qué cong tdc nam 2016 va phuong hudng cc‘)ﬁg tac
nam 2017;
" -Béo céo cOng tac tai chinh nam 2016;
- Béo 4o tong hop ¥ kién gép y ctia cac don vi va két qua Hoi nghi cén bd
cht chét;
- Bédo cao cua Ban Thanh tra nhan dén;

- Bao céo tdng két cong tac thi dua khen thudng nam 2016 va phat dong
phong trao thi dua nam 2017,

- Khen thuéng céc tap thé, ca nhan;
- Thao luén;

- Phat biéu ctia 1anh dao cip trén;



- Ky giao udc thi dua;
- Théng qua Nghi quyét Hbi nghi.
1. TO CHUC THUC HIEN

1. Tiéu ban van kién: Chuén bi bio cdo tong két va phuong huéng cong
tac.

2. Thuong truc Hoi ddng thi dua khen thudng va Cong doan: Chuin bj bao
céo téng két thi dua nam 2016 va phat dong thi dua nim 2017.

3. Phong Tai chinh - Ké todn: Chuén bi bdo cdo vé tai chinh ndm 2016 va
thdm dinh du tru kinh phi, thanh toan kinh phi Hoi nghi.

4. Ban Thanh tra nhan dan: Chudn bj bdo cdo tdng két cOng tac ctia Ban
Thanh tra nhan dan.

5. Ban T chirc Hdi nghi: Té chtrc va chi dao céc don vi, ca'nhan trong viéc
thuc hién cac cong viéc; bdo cdo tdng hop y kién dong gbp cua cac don vi va két
qua Hoi nghi can bd chu chét.

6. Phong Td chite can bod: Triéu tap dai biéu tham dy Hoi nghi cép truong.
7. Phong Hanh chinh - Téng hop:

- Béo cédo tom tit viée thuc hi¢n cdc Nghi quyét, chu truong ctia Pang,
chinh sach phap luét cia nha nudge vé chirc ning, nhlem, vu cua Truong va viéc
thuc h1en Nghi quyét Hoi nghi trude, cdc quy dinh vé thuc hién dan chu

- T chtrc Hoi nghi can b6 chu chét;

- Phat hanh Ké hoach, béo céo;

- M&i dai biéu ngoai Truong;

- Chuén bj khénh tiét, trang tri Hoi truong, in tai liéu phuc vu Hoi nghi.

8. Trung tdim Coéng nghé théng tin: Pang tai K& hoach va Dy thao Béo cdo
cong tac 2016, phuong hudng cong tic 2017, miu bdo cdo gop y 1én website.

9. Phong Quén tri: Chuén bi dién, loa dai, sap xép chd ngdi clia cac dai biéu
trong hoi truong.

10. Tram Y té: Lam tdt cong tac vé sinh trong, ngoai hdi trudong.

11. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng: Chudn bj cac quyét dinh
khen thuong cho tap thé, ¢4 nhan.

12. Van phong Céng doan: Lap danh sach dai biéu du Hoi nghi, du trt kinh
phi cho Hoi nghi; thu nhin cé;: két qud, van ban cua Hoi nghi vién chirc cép don
vi. "

13. Phong Quan ly khoa hoc va tri s Tap chi: Pua tin vé Hoi nghi.




14, Céc don vi chitc nang c6 trach nhiém tra 16i cac y kién cta cac don vi
bang van ban trudc ngay 09/11/2016 dé hoan thién béo céo va hop can bj chu
chét;

.

15. Hoi nghi lién tjch Ban Giam hidu va Ban Chép hanh céng doan trudng
xem x€t va cho y kién vé Béan tong hgp y kién dong gdp cua cac don vi.

bé nghi Thu truéng cac don vi, Chu tich cac céng doan bd phan quan triét
dén toan thé vién chirc cha don vi minh dé to chirc va thuc hién to6t ké hoach
nay./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
- Hiéu truéng (dé bao céo); . - 2
- Ph¢ hiéu trudng (dé chi dao); P EU TRUONG

- BCH CD Trudng (dé chi dao thuc hién);

- Céc don vj & CP bd phan( dé thyc hién);

- Website (dé t/b); |
Luu VT & VPCD. |
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