BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC LUAT HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 36449 /KH-PHLHN Ha Néi, ngay2 { thang 8 nim 2023
KE HOACH

Dén tiép sinh vién Khéa 22 vin bing dai hoc thi hai hinh thire dio tao
chinh quy, sinh vién Khéa 23 hinh thirc dao tao vira 1am vira hoc
(tuyén sinh dot 1, nim 2023)

Ngay 25 thang 8 nam 2023, Nha Trudng t6 chirc dén tiép sinh vién Khoa
22 van béng dai hoc thir hai hinh thirc dao tao chinh quy, sinh vién van béang 1
va van bing 2 Khoa 23 h¢ dao tao vira lam vira hoc (tuyen sinh dgt 1, nam 2023)
nhdp hoc. Pé viéc tlep nhén sinh vién theo ding ké hoach, dé nghi céc don vi
phdi hop thuc hién cac cong viée sau:

1. Phong Hanh chinh - Tong hop
- B6 tri bién mica cho céc ban lam viéc tai Hoi truong A403;
- Phuc vu nude cho bd phén dén tiép;

- Ph01 hgp véi Trung tdm Cong ngh¢ thdng tin hoan chinh chucmg trinh
gidi thiéu vé Trudng.

2. Phong Quan tri

- Ctr nguoi hudng din bd tri chd ngdi, goi sinh vién 1én ban nhap hoc;
- Ké ban ghé lam viéc cho cac by phan tiép nhan tai Hoi truong A403;
- Phuc vy, dién, nudc;

- T6 chure trong xe cho can bo, sinh vién;

- B tri nguoi lam cong tac trat tu tai Hoi truong A403;

- V& sinh Hoi truong A403.

3. Phong Tai chinh - K¢ toan

B& tri 02 ban thu cac khoan tién sinh vién nop.

4. Bo phén kiém tra ho so va phan Iép (gdm Phong Thanh tra va Phong
Pao tao dai hoc)

B tri 04 ban kiém tra hd so cta sinh vién dén nhap hoc (04 thanh tra va
04 chuyén vién cta Phong Dao tao dai hoc).

5. Trung tam Cong nghé thong tin
- Chuén bj hé théng may tinh n6i mang tai Hoi truong A403;

- Chuén bj méay quét, chudn bj phdi thé, bing myc dé in thé cho sinh vién
nhap hoc.



6. Phong Dao tao dai hoc

- 01 1anh dao chi dao chung cong tac nhap hoc;

- B4 tri 04 chuyén vién phdi hop véi thanh tra; 02 can bo phat hd so nhap
hoc va goi sinh vién 1én nhép hoc.
Luu y:

- Cac don vi chuan bi tai Hoi truong A403 (v¢ sinh, ké ban ghé, lip dat
may tinh, may in...) tién hanh cong viéc tir 16h00 chiéu 24/8/2023 (Thtr Nam).

Lo 2K tiép don sinh vién, tAt ca cac can bd Ban don tiép phai deo phu hiéu
day du.
- Gidlam viéc:  Budi sang: tir 8h00 dén 11h30
Budi chidu: tir 13h30 dén 17h,

- K& hoach nhép hoc bd sung: Tur ngay 28/8/2023 dén hét ngay 12/9/2023
(Trir thr 7, Chti nhét va nghi L3 02/9 tir ngay 01/9 dén hét ngay 04/9)1#/

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Hiéu trlro’ng (dé béo céo);

- Cac don vj thude truomg (dé t/h);
- Lvu: VT, DPTPH (5).




